INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN TIMIS
- B-dul C.D.Loga nr. 3, 300022, Timisoara, Tel +40 (0)256 305799/
Scom W Fax +40 (0)256 490430, +40 (0)256 490429
isjtim@mail.dnttm.ro, www.isj.tm.edu.ro
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Nr.4262/27.04.2016

CATRE,
TOATE UNITATILE DE iINVATAMANT CARE AU INVATAMAT PRESCOLAR

iN ATENTIA DOAMNELOR/ DOMNILOR DIRECTORI

Vi transmitem aldturat adresa nr.4262/27.04.2016 cu privire la inscrierea/ reinscrierea
copiilor la gradinitd pentru anul scolar 2016 - 2017, precum si Procedura informatici - Modul
SIIIR- Inscrierea la gr dadinitd 2016- 2017.

Va rugam sd luati toate masurile de informare a parintilor si a publicului interesat prin afisarea
la loc vizibil a perioadei de reinscriere a copiilor in gradinitd incepand cu 4 mai 2016 iar fuscrierea
acestora incepand cu 23 mai 2016, orarul reinscrierilor/ inscrierilor copiilor, capacitatea institutiei
( numarul de locuri pentru care a fost proiectata gradinita), numarul de locuri aprobat prin planul de
scolarizare pentru anul scolar 2016 -2017 ( pe grupe de varstd, micd, mijlocie, mare), criteriile
generale, criteriile specifice pentru inscrierea copiilor. Pentru criteriile specifice stabilite, unitatea
de invddméant va indica documentele doveditoare pe care parintele trebuie si le depuni #n
momentul completarii/validarii cererii- tip de inscriere. Aceste criterii nu pot fi discriminatorii si nu
pot include existenta unor liste de preinscrieri, organizate in afara programului procesului de
inscriere in invatdmantul prescolar.

Unitatile de nvétamant prescolar particular vor afisa si informatii privind statutul gradinitei,
respectiv, acreditata - sa functioneze provizoriu, autorizati - cu atestat de calitate emis de ARACIP.

Inspector scolar general,
Prof.Aura Codruta Danielescu

Inspector scolar,
Prof. Lavinia Supuran
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Catre inspectoratele scolare judetene/ ISMB

- In-atentia inspectorului scolar general i a inspectorului pentru invaamantul prescolar -

Cadrul normativ pentru desfasurarea procesului instructiv-educativ in anul scolar 2016-2017, in
mvatamantul prescolar, este asigurat de |.egea educatiei nationale nr. 1/2011. cu modificarile si
completarile ulterioare.

[n acest sens, facem urmitoarele precizari:

©  Pentru asigurarca cuprinderii copiilor cu vérste intre 3 i 6 ani in invamantul prescolar
se deruleaza, succesiv, urmatoarcle etape:
- reinscrierea copiilor care frecventeazi unitatea de invatamant prescolar in acest an
scolar i urmeaza si o frecventerze siin anul scolar care urmeaza:
- inscrierca copiilor nou veniti,

®  Reinscrierile vor incepe pe 4 mai 2016, iar inscrierile se vor derula incepand cu 23 mai
2010. '

¢ Orarul reinscrierilor si. respectiv, al inscrierilor vor fi stabilite de conducerea unititii de
mvatamant si vor fi afisate. la loc vizibil, in ficcare gradinita, pentru informarea parintilor
st a publicului interesat. inclusjv pe site-ul acesteia, daci exista. si. eventual, pe site-ul
inspectoratului scolar.

e Ocuparea locurilor libere. dupa finalizarea ctapei de reinscrieri. se va face. de regula, in
ordinea descrescatoare a grupelor de vérsta. respectiv: grupa mare (copii de 5 ani). grupa

-

mijlocie (copii de 4 ani) s grupa mica (copii de 3 ani). In baza HG nr.1252/2012 si in
limita locurilor disponibile, pot fi inscrisi in grupa mici st copii cu virsta cuprinsa intre 2
§1 3 ani._ -

e Insituatia in care intr-o unitate de mvatamant numarul cererilor de inscriere a copiilor in
inviitamantul prescolar, primite de la parinti, este mai mare decat numirul de locuri
libere. vor fi aplicate. succesiv. criterii de departajare generale si criterii de departajare
specifice, dupa cum urmeaza:
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I. Criteriile generale de departajare sunt urmatoarele:

- existenta unui document care dovedeste ci este orfan de ambij parin{i; situatia
copilului care provine de la o casi de copii/un centru de plasament/plasament familial
se asimileaza situatici copilului orfan de ambii parinti;

- existenta unui document care dovedeste ¢ este orfan de un singur périnte:

- existenta unui frate/a unei surori inmatriculat/inmatriculate in unitatea de Tnvatamant
respectiva;

- existenta unui certificat medical de incadrare in grad de handicap a copilului.

139

in cazul in care numarul cererilor de inscriere primite de la parinti este mai mare
decat numarul de locuri libere, repartizarea copiilor se face in ordines descrescitoare
a numarului de criterii generale de departajare cumulate de catre ficcare copil: se
repartizeaza la inceput copiii care indeplinesc trei dintre criteriile mentionate anterior,
apoi copiii care indeplinesc doui dintre criterii si, in final, copiii care indeplinesc doar
unul dintre criteriile mentionate.

(%)

Criteriile specifice de departajare sunt claborate de fiecare unitate de invatamant
prescolar sau cu grupe de prescolari. sunt aprobate de Consiliul de administratic al
acesteia i avizate de citre Oficiul juridic al Inspectoratului Scolar Judetean/al
municipiului Bucuresti pana la data de 20 mai 2016. Criteriile specifice de departajare
sunt aplicate dupa epuizarca departajarii pe baza criteriilor generale mentionate
anterior. Pentru criteriile specifice stabilite. unitatea de invatamant va indica
documentele  doveditoare pe care parintele trebuie si e depuna in - momentul
completarii/validarii cererii-tip de inscriere. Aceste criterii nu pot i discriminatorii si
nu pot include existenta unor liste de preinscrieri. organizate in afara calendarului
procesului de inscriere in invagamantul prescolar,

Pentru asigurarca transpareniei procesului de reinscriere/inscriere. conducerile unitatilor

de Invatmant prescolar vor afiga. la vedere. pentru ofi cei interesafi, urmatoarele

informatii:

- capacitatea institutici (numar de copii pentru care a fost proiectata);

= numarul de locuri aprobat prin planul de scolarizare pentru anul scolar 2016-2017 (pe
grupe de virsti: mica, mijlocic, mare):

- criteriile generale si criteriile specifice pentru inscricrea copiilor:

- numirul de copii reinscrisi/inscrisi zilnic (in perioada stabilita) din totalul disponibil.

Totodata. unititile de invagamant prescolar particular vor afisa si informatii privind

statutul gradinitei, respectiv: acreditati si functioneze provizoriu, autorizati. cu atestat de

calitate emis de ARACIP

Pentru solutionarca diferitelor situatii legate de reinscriere/inscricre in unitatile de

mvatamant prescolar, 1SJ/1ISMB vor consilia si sprijini parintii. tinand cont. cu precadere.

de interesul educational al copilului.

Eapele de reinseriere i inscriere vor fi realizate conform Procedurii informatice

nr.16/26.04.2016. Modul SHIR - Inscrierea la gradinita 2016-2017.
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Inspectoratele scolare se vor asigura cii sunt indeplinite, in fiecare unitate de inviatamant

5 = h
prescolar sau cu grupe de prescolari, conditiile organizatorice si logistice necesare pentru
utilizarea facila a aplicatiei informatice SIIR.

Inspectorii scolari generali si inspectorii de specialitate vor urméri modul in care sunt respectate
si aplicate prevederile prezentei note.

DIRECTOR GENERAL, DIRECTOR,
Alin-Catalin Paunescu Mihaela Tania Irimia

A Fsets 3

INSPECTOR GENERAL,
Viorica Preda
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PROCEDURA INFORMATICA
Modul SHIR - Tnscrierea la gradinits 2016-2017

INTRODUCERE

Prezenta procedurd descrie etapele pe care trebuie si le urmeze unitatile de
invatamant in vederea reinscrierii si inscrierii in invatamantul prescolar, realizata
prin aplicatia SIIIR, conform Notei MENCS nr. 33111/26.04.2016.

Inspectoratele Scolare raspund de termenele-limitd trasate prin prezenta
procedura. Unitdtile de invatamant, precum $i inspectoratele scolare, inteleg
faptul ca@ respectarea termenelor este imperios necesard deoarece toate fazele
etapelor de inscriere se desfasoars la nivel unitar, national, iar orice intarziere
duce la decalaje sistemice.

Suportul tehnic aferent modulului de inscriere in gradinite se acord prin forumurile
dedicate acestui modul, din cadrul sectiunii  SIIR de pe platforma
http://forum.portal.edu.ro.

Manualul de utilizare al acestui modul este disponibil la adresa http://siiir.edu.ro,
sectiunea Manuale si ghiduri.

ETAPA DE REINSCRIERE (04.05.2016 - 20.05.2016)

Conditii preliminare

Copiii ale caror cereri de reinscriere urmeaza a fi introduse trebuie sj fie
inregistrati si asociati la formatiunile de studiu din anul scolar 2015-2016 in
platforma SIIIR;

Planul de scolarizare pentru nivelul prescolar, anul scolar 2016-2017, trebuie
sa existe in platforma SIIIR si sa fie aprobat de 15J/1SMB.
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Activitatea unitatilor de invatimant

- Dupa accesarea aplicatiei SIIIR (bttp://www.siiir.edu.ro/siiir/) in browserul
pe care il folositi (Internet Explorer, Mozilla Firefox, Google Chrome, Opera),
va aparea fereastra de autentificare unde se introduc numele de utilizator
si parola. (vezi pag. 4 din manual)

- Din ecranul principal al aplicatiei se acceseaza submodulul Reinscriere din
modulul Inscrierea la grédinitd. (vezi pag. 8 din manual)

- Pentru a reinscrie un copil se completeazi urmatoarele campuri:

o Plan de scolarizare - linia din plan de scolarizare pentru care se
reinscrie copilul:
" se apasa butonul de cautare (2) pentru a deschide fereastra
cu liniile din planul de scolarizare;
* se selecteaza linia din planul de scolarizare aferents tipului de
formatiune de studiu in care va fi reinscris copilul;
* se apasa butonul de Salvare.

o Numdr cerere - numarul cererii de reinscriere depusa, de catre
parintele/reprezentantul legal al copilului, la secretariatul unitatii de
invatamant;

o Datd cerere - data inregistrarii cererii. (vezi pag. 9 din manual)

Observatii
e Un copil nu poate fi reinscris la un tip de formatiune de studiu inferior celui
la care este asociat;

e Pentru stergerea reinscrierii:
o se selecteaza inregistrarea dorit;

o se apasa butonul "> 7
o se apasa butonul de Salvare (nu se sterge numarul cererii si data
cererii pentru ca se vor sterge automat la salvare);
o In submeniul Rapoarte se vor regasi rapoarte specifice pentru evidentierea
locurilor disponibile dupa reinscriere, precum si lista copiilor reinscrisi.

Activitatea inspectoratelor scolare

Asista unitatile de invatamant in activitatea de reinscriere;
Confirma finalizarea etapei de reinscriere pana cel tarziu 20.05.2016 ora 12.00.
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PRIMA ETAPA DE INSCRIERE (23.05.2016 - 17.06.2016)

Conditii preliminare

Etapa de reinscriere este finalizat la nivel national, inchisa de citre MENCS;

Planul de scolarizare pentru nivelul prescolar, anul scolar 2016-2017 trebuie
sa existe in platforma SIIIR si sd fie aprobat de 15J;

Pentru admiterea cererilor introduse exist3 locuri disponibile la unitatea de
invatdmant unde se doreste realizarea inscrierii copilului.

Activitatea unitatilor de invatamant

Etapa | - Colectare cereri de inscriere (23.05.2016 - 10.06.2016)

Dupa accesarea aplicatiei SIIIR (http://www.siiir.edu.ro/siiir/) in browserul
folosit (Internet Explorer, Mozilla Firefox, Google Chrome, Opera), va aparea
fereastra de autentificare unde se introduc numele de utilizator si parola;
(vezi pag. 4 din manual)

Din ecranul principal al aplicatiei se acceseaza submodulul Tnscriere copil
din modulul Inscrierea la gradinitd; (vezi pag. 8 din manual)

Pentru a inregistra cerere de inscriere a unui copil:

o Cautare copil - se introduce CNP-ul copilului si se apasa butonul
Cautd. In urma acestei operatii, sistemul verifica faptul ci respectivul
copil nu este asociat/inscris la alti unitate de invatamant;

o Completare cerere de inscriere:

* Sectiunea Date privind solicitantul - se completeaza
informatiile aferente solicitantului cererii de inscriere; (vezi
pag. 14 din manual)

" Sectiunea Date privind copilul - se completeaza informatiile
despre copil; (vezi pag. 15 din manual)

" Sectiunea Date privind inscrierea la gradinitd - se selecteazi
unitatile de invatamant si linja de plan de scolarizare aferenti
fiecarei unitati de invatdmant, conform optiunilor exprimate
de catre solicitant; (vezi pag.17 din manual)

= Secliunea Date despre fratii/surorile copilului - Se apasa
butonul Adaugd, iar in fereastra de dialog, care va aparea pe
ecran, se completeaza informatiile solicitate in fiecare camp
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obligatoriu si se apasa apoi butonul Salveazd, care devine activ
odata ce datele au fost corect introduse; (vezi pag. 19 din
manual)

= Sectiunea Criterii de departajare - se bifeaza criteriile de
departajare, conform actelor prezentate; (vezi pag. 21 din
manual)

« Sectiunea Declaratii de consimtamant - la finalul formularului
se vor bifa declaratiile de consimtamant, conform optiunii
solicitantului; (vezi pag. 21 din manual)

o Salvarea cererii de inscriere se realizeaza prin apasarea butonului
Salveazd si treci la pasul urmdtor. In urma acestei operatii se
deschide ecranul Opis, in care veti bifa documentele anexate cererii,
dupa care apasati butonul Salveazd (doar pentru Opis); (vezi pag. 22
din manual)

o Listarea cererii de inscriere pentru verificare se realizeaza prin
apasarea butonului Descarcd cerere. Dupa verificarea cererii si
semnarea de catre solicitant, se valideaza cererea (se bifeaza
Validare cerere); (vezi pag. 23 din manual)

o Se apasa butonul Finalizeazd pentru a incheierea procesului. (vezi
pag. 28 din manual)

Atentiel Cat timp planul de scolarizare aferent unitatii de invatamant nu este
avizat de catre inspectoratul scolar, cererile tiparite vor fi marcate ca fiind
Document neoficial!

Activitatea inspectoratelor scolare

Asista unitatile de invatamant in activitatea de inscriere;

Invalideaza/sterg cererile valide pentru care unitatile de invatamant solicita acest
lucru;

Se asigura ca inainte de finalizarea colectarii cererilor aferente etapei | de inscriere
nu exista cereri invalide. Acestea vor fi validate sau sterse, dupa caz;

Confirma finalizarea colectarii cererilor aferente etapei | de inscriere pana cel
tarziu 10.06.2016 ora 16.00.
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Etapa | - Procesare cereri de inscriere (13.06.2016 - 17.06.2016)

Activitatea unitatilor de invatamant

- Dupa inchiderea perioadei de colectare a cererilor de inscriere, aplicatia trece in
faza de procesare a cererilor depuse;

- Procesarea cererilor se realizeaza accesand submodulul Listd cereri din meniul aflat
in stanga ecranului.

Activitatea inspectoratelor scolare

- Vor urmari, atent, ca numarul cererilor neprocesate sa fie zero cat mai curand
posibil si fara a depasi termenele-limita specificate in dreptul fiecarei faze de
procesare.

Etapa | - Procesare cereri - Faza | - in aceastd faza vor fi evaluate cererile de
inscriere de la unitdtile de invdtdmant exprimate ca prima optiune
Termen-limita: 14.06.2016 ora 14.00 (vezi pag. 30 din manual)

- Daca, in urma evaludrii dosarului, acesta este complet si concorda cu
cerintele unitatii de invatamant, se selecteaza cererea corespunzatoare din
lista si se apasa butonul Admite, operatie in urma careia cererea va fi oficial
admisa in unitatea de invatamant de la prima optiune din cerere;

- Daca, in urma evaluarii dosarului, acesta este incomplet si nu concorda cu
cerintele unitatii de invatamant, se selecteaza cererea corespunzatoare din
lista si se apasa butonul Respinge, operatie in urma careia copilul va fi oficial
respins la unitatea de invatamant de la prima optiune din cerere.

Etapa | - Procesare cereri - Faza Il - in aceastd fazd vor fi evaluate cererile de
inscriere de la unitdtile de invdtdmdnt exprimate ca a doua optiune.
Termen-limita: 16.06.2016 ora 14.00 (vezi pag. 31 din manual)

in aceasta faza, in Lista cererilor, se vor regasi cererile de inscriere Respinse la
Faza | si se vor urma pasii de la Faza I.

Etapa ! - Procesare cereri - Faza lll - in aceasta fazd vor fi evaluate cererile de
inscriere de la unitdtile de invdtamant exprimate ca a treia optiune.
Termen-limita: 17.06.2016 ora 14.00 (vezi pag. 32 din manual)

in aceasta faza, in Lista cererilor, se vor regasi cererile de inscriere Respinse la
Faza Il si se vor urma pasii de la Faza I.

Copiii respinsi in Etapa | - faza Ill vor putea fi inscrisi pe locurile ramase libere
pentru Etapa il.
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A DOUA ETAPA DE INSCRIERE (27.06.2016 - 29.07.2016)

Etapa Il - Colectare cereri de inscriere (similar din punct de vedere informatic cu Etapa
| - Colectare cereri de inscriere) - (27.06.2016 - 22.07.2016)
Inspectoratele Scolare confirma finalizarea colectarii cererilor aferente etapei a Il-
a de nscriere pana cel tarziu 22.07.2016 ora 12.00.

Etapa Il - Procesare cereri de inscriere (similar din punct de vedere informatic cu Etapa
| - Procesare cereri de inscriere) - (25.07.2016 - 29.07.2016)

Etapa Il - procesare cereri - Faza | - in aceastd faza vor fi evaluate cererile
de inscriere de la unitatile de invatdmant exprimate ca prima optiune.
Termen-limita: 26.07.2016 ora 14.00

Etapa Il - procesare cereri - Faza Il - in aceastd faza vor fi evaluate cererile
de inscriere de la unitdtile de invdtdmdnt exprimate ca a doua optiune.
Termen-limita: 28.07.2016 ora 14.00

Etapa Il - procesare cereri - Faza lll - in aceastd fazd vor fi evaluate cererile
de inscriere de la unitdtile de invatdmant exprimate ca a treia optiune.
Termen-limita: 29.07.2016 ora 14.00

Copiii respinsi in Etapa Il - faza Il se vor putea inscrie pe locurile ramase libere
pentru Etapa de ajustari.

ETAPA DE AJUSTARI (01.08.2016 - 31.08.2016) (vezi pag. 32 din manual)

Etapa de ajustari, desfasurata in afara perioadei mentionate in Nota DGIP, presupune
introducerea cererilor de inscriere si admiterea lor pe locurile ramase libere.

Activitatea unitatilor de invatamant

Unitatile de invatamant vor citi manualul atasat acestei proceduri.
Unitatile de invatamant vor introduce si valida, pe locurile libere, cererile depuse.
Acestea se vor admite imediat dupa validare.

Activitatea inspectoratelor scolare

Inspectoratele Scolare se vor asigura ca toate cererile introduse in etapa de ajustari
sunt valide si admise la sfarsitul perioadei - Termen: 31.08.2016 ora 14.00.

Daniel BOJTE Bogdan RUSANESCU
Cong;l qr/,f; Cog‘;sther
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