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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa caz, a

reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Elemente

privind Numele si Functia Data Semnatura

responsabilii prenumele

/operatiunea

1 2 3 4 5
1.1. Elaborat Kiss Elena-Mirela Responsabil CM 27.02.2018
educatoare
Popovici loan Membru CA
1.2. Verificat Oroian Mihaela loana | Membru CA 27.02.2018
1.3. Aprobat Pistrui Elena Diana Director 27.02.2018
2. Situatia editiilor/reviziilor in cadrul procedurii operationale
Editia/revizia in | Component | Modalitatea reviziei Data de la care se
cadrul editiei a revizuita aplica prevederile
editiei/reviziei editiei

2.1 | Editial X 27.02.2018
2.2 | Revizial
2.3 | Revizia 2
2.4

3. Lista persoanelor la care se difuzeaza editia/revizia procedurii operationale

Scopul Nr. | Compartiment Functia Numele si Data Semnétura
difuzarii | EXx. prenumele primirii
Aplicare |1 Management Director Pistrui Elena- 27.02.2018
Diana
Aplicare | 2 Secretariat Secretar Vasi Gheorghita- | 27.02.2018
Puiu
Aplicare |3 Comisia de Membri comisie | Kiss Elena-Mirela | 27.02.2018
inscriere Vlaicu Claudela-
invatamant primar Floricica
Francsak Mariana
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4. SCOP

4.1. Asigurarea cadrului legal pentru inscrierea copiilor in invatamantul primar;
4.2 Definirea pasilor ce trebuie urmati pentru inscrierea elevilor, in conformitate cu actele normative
in vigoare.

5. DOMENIUL DE APLICARE

5.1 Procedura se aplica tuturor cererilor de Inscriere in invatimantul primar.
5.2. La aplicarea Procedurii participa membrii comisiei de inscriere si parintii/tutorii/reprezentantii
legali ai copiilor/elevilor.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

6.1. Legea educatiei nationale (Legea nr.1/2011) cu modificarile si completarile ulterioare.

6.2. Planul de scolarizare aprobat pentru anul scolar 2018-2019.

6.3. Ordinul 3242/23.02.2018, privind aprobarea Calendarului de inscriere (anexa 1) si Metodologia
de inscriere in invatdmantul primar (anexa 2).

7. DEFINITIL, PRESCURTARI, REFERINTE:

7.1. Prescurtari

R.O.F.U.l.P. = Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de invatamant
preuniversitar

R.1. = Regulament intern

C.A. = Consiliul de administratie

CP = Clasa pregatitoare

PS = Plan scolarizare

ISJTM = Inspectoratul Scolar al Judetului Timis

MEN = Ministerul Educatiei Nationale

SGCB = Scoala Gimnaziala Comuna Belint

SHIR = Sistemul Informatic Integrat al Iinvatimantului din Romania

7.2.. Referinte informative
1. Legea educatiei nationale (Legea nr.1/2011) cu modificarile si completarile ulterioare;
2. R.O.F.U.1.P. cu modificérile si completarile ulterioare;
3.R.IL

7.3. Perioada de aplicare a procedurii
01.03-04.05.2018.
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8. DESCRIEREA PROCEDURII
8.1. Pregatirea inscrierii

1.1.  Afisarea circumscriptiei scolare, a PS propus, a numarului de clase/elevi -01.03.2018.

1.2.  Afisarea programului de evaluare a dezvoltarii psihosomatice a copiilor, a unitatilor in care
se realizeaza aceasta evaluare psihosomatica -01.03.2018.

1.3.  Anuntarea prin afisare la sediul unitatii de invatamant a criteriilor specifice de
departajare(daca este cazul) -01.03.2018.

1.4, Organizarea in scoala a Zilei portilor deschise -01.03.2018, ora 17.00.

1.5.  Organizarea in unitatile de Tnvatamant prescolar din circumscriptie a intalnirilor pentru
informarea si consilierea parintilor copiilor din gradinitd- 01.03-12.03.2018.

8.2. Completarea si validarea cererilor-tip de inscriere in CP la SGCB, in cele doua etape de
inscriere
2.1. Afisarea la sediul SGCB si pe site-ul scolii a programului de completare a cererilor-tip de
inscriere in CP
- 01.03.2018
2.2.  Completarea de catre parinti a cererilor-tip de inscriere
- 08-26.03.2018, etapa |
- 12-18.04.2018, etapa a Il-a.
2.3.  Depunerea si validarea cererilor-tip
- 08-26.03.2018, etapa |
- 12-18.04.2018, etapa a ll-a.
2.4. Procesarea cererilor si admiterea/respingerea acestora
- 27-30.03.2018, etapa |
- 18-20.04.2018, etapa a Il-a.
2.5. Afisarea listelor cu copiii inscrisi la CP
- 30.03.2018, etapa |
- 23.04.2018, etapa a ll-a.




PROCEDURA OPERATIONALA | Editia 1
MINISTERUL PRIVIND TRANSFERUL Numar de exemplare .....
EDUCATIEI NATIONALE ELEVILOR Revizia 1
. Numar de exemplare 3
SCOALA GIMNAZIALA
COMUNA BELINT COD PO 05 Pagina 4 din 5
Compartimentul:
Management/secretariat Exemplar nr:
9. CUPRINS
Numarul
_component(_a_i Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina
in procedurii
operationale
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, | 1
dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 1
operationale
3. Lista cuprizand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa, caz, 1
revizia din cadrul editiei procedurii operationale
4, Scopul procedurii operationale 2
5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale 2
6. Documentele de referinta aplicabile activitatii procedurale 2
7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala | 2
8. Descrierea procedurii operationale 3
Q. Cuprins 4
10. Anexe 5
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Anexa 1

Cerere de inscriere in clasa pregititoare




