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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea şi aprobarea ediţiei sau după caz, a 

reviziei în cadrul ediţiei procedurii operaţionale 

 

 Elemente 

privind 

responsabilii 

/operaţiunea 

 

Numele şi 

prenumele 

 

Funcţia 

 

Data 

 

Semnătura 

1 2 3 4 5 

1.1. Elaborat Kiss Elena-Mirela Responsabil CM 

educatoare 

27.02.2018  

Popovici Ioan Membru CA   

 

1.2. Verificat Oroian Mihaela Ioana Membru CA 27.02.2018  

1.3. Aprobat Pistrui Elena Diana Director 27.02.2018  

 

2. Situatia ediţiilor/reviziilor in cadrul procedurii operaţionale 

 

 Editia/revizia in 

cadrul editiei 

Component

a revizuita 

Modalitatea reviziei Data de la care se 

aplica prevederile 

editiei/reviziei editiei 

2.1 Editia 1  X 27.02.2018 

2.2 Revizia 1    

2.3 Revizia 2    

2.4     

 

3. Lista persoanelor la care se difuzează ediţia/revizia procedurii operaţionale 

 

Scopul  

difuzării 

Nr. 

Ex. 

Compartiment Funcţia Numele şi 

prenumele 

Data 

primirii 

Semnătura 

Aplicare 1 Management Director Pistrui Elena-

Diana 

27.02.2018  

Aplicare 2 Secretariat  Secretar Vasi Gheorghiță-

Puiu 

27.02.2018  

Aplicare 3 Comisia de 

înscriere 

învățământ primar 

Membri comisie Kiss Elena-Mirela 

Vlaicu Claudela- 

Floricica 

Francsak Mariana 

27.02.2018  
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4. SCOP 

 

4.1. Asigurarea cadrului legal pentru înscrierea copiilor în învățământul primar; 

4.2 Definirea pașilor ce trebuie urmati pentru înscrierea elevilor, în conformitate cu actele normative 

în vigoare. 

 

5. DOMENIUL DE APLICARE 

 

5.1 Procedura se aplică tuturor cererilor de înscriere în învățământul primar. 

5.2. La aplicarea Procedurii participă membrii comisiei de înscriere și părinții/tutorii/reprezentanții 

legali ai copiilor/elevilor.  

 

6. DOCUMENTE DE REFERINŢĂ 

 

6.1. Legea educatiei nationale (Legea nr.1/2011) cu modificările și completările ulterioare. 

6.2. Planul de școlarizare aprobat pentru anul școlar 2018-2019. 

6.3. Ordinul 3242/23.02.2018,  privind aprobarea Calendarului de înscriere (anexa 1) și Metodologia 

de înscriere în învățământul primar (anexa 2). 

  

7. DEFINITII, PRESCURTĂRI, REFERINTE: 

 

7.1. Prescurtari 

 R.O.F.U.I.P. = Regulamentul de organizare şi funcţionare a unităţilor de învăţământ 

preuniversitar 

 R.I. = Regulament intern 

 C.A. = Consiliul de administraţie 

 CP = Clasa pregătitoare 

            PS = Plan școlarizare 

 ISJTM = Inspectoratul Scolar al Judetului Timiș 

 MEN = Ministerul Educatiei Nationale 

 SGCB = Școala Gimnazială Comuna Belinț 

 SIIIR = Sistemul Informatic Integrat al Învățământului din România 

  

7.2.. Referinte informative 

 1. Legea educatiei nationale (Legea nr.1/2011) cu modificările și completările ulterioare; 

 2. R.O.F.U.I.P. cu modificările și completările ulterioare; 

 3. R.I. 

 

7.3. Perioada de aplicare a procedurii 

01.03-04.05.2018. 
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8. DESCRIEREA PROCEDURII 

 
8.1. Pregătirea înscrierii 

 

1.1. Afișarea circumscripției școlare, a PS propus, a numărului de clase/elevi -01.03.2018. 

1.2. Afișarea programului de evaluare a dezvoltării psihosomatice a copiilor, a unităților în care 

se realizează această evaluare psihosomatică -01.03.2018. 

1.3. Anunțarea prin afișare la sediul unității de învățământ a criteriilor specifice de 

departajare(daca este cazul) -01.03.2018. 

1.4. Organizarea în școală a Zilei porților deschise -01.03.2018, ora 17.00. 

1.5. Organizarea în unitățile de învățământ preșcolar din circumscripție a întâlnirilor pentru 

informarea și consilierea părinților copiilor din grădiniță-   01.03-12.03.2018. 

 

 

 

8.2. Completarea și validarea cererilor-tip de înscriere în CP  la SGCB, în cele două etape de 

înscriere 

  2.1.    Afișarea la sediul SGCB și pe site-ul școlii a programului de completare a cererilor-tip de 

înscriere în CP        

- 01.03.2018 

  2.2.      Completarea de către părinți a cererilor-tip de înscriere 

- 08-26.03.2018, etapa I 

- 12-18.04.2018, etapa a II-a. 

  2.3.      Depunerea și validarea cererilor-tip                                    

- 08-26.03.2018, etapa I 

- 12-18.04.2018, etapa a II-a.  

2.4.     Procesarea cererilor și admiterea/respingerea acestora 

  - 27-30.03.2018, etapa I 

  - 18-20.04.2018, etapa a II-a. 

  2.5.     Afișarea listelor cu copiii înscriși la CP  

- 30.03.2018, etapa I 

- 23.04.2018, etapa a II-a. 
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9.  CUPRINS 

 
Numarul 

componentei 
in procedurii 
operationale 

 
Denumirea componentei din cadrul procedurii 

 

Pagina 

1.  Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, 

dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale 
1 

2.  Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 

operationale  
1 

3.  Lista cuprizand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa, caz, 

revizia din cadrul editiei procedurii operationale 
1 

4.  Scopul procedurii operationale 2 

5.  Domeniul de aplicare a procedurii operationale 2 

6.  Documentele de referinta aplicabile activitatii procedurale 2 

7.  Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala 2 

8.  Descrierea procedurii operationale 3 

9.  Cuprins 4 

10.  Anexe 5 
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Anexa 1 

 

Cerere de înscriere in clasa pregătitoare 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 


