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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea şi aprobarea ediţiei sau după caz, a reviziei în cadrul ediţiei procedurii operaţionale
	
	Elemente

privind

responsabilii
/operaţiunea
	Numele şi

prenumele
	Funcţia
	Data
	Semnătura

	
	1
	2
	3
	4
	5

	1.1.
	Elaborat
	Vasi Gheorghiță Puiu
	Secretar
	01.01.2018
	

	
	
	Popovici Ioan
	Membru CA
	
	

	
	
	
	
	
	

	1.2.
	Verificat
	Oroian Mihaela Ioana
	Membru CA
	01.02.2018
	

	1.3.
	Aprobat
	Pistrui Elena Diana
	Director
	01.02.2018
	


2. Situatia ediţiilor/reviziilor in cadrul procedurii operaţionale
	
	Editia/revizia in cadrul editiei
	Componenta revizuita
	Modalitatea reviziei
	Data de la care se aplica prevederile editiei/reviziei editiei

	2.1
	Editia 1
	
	
	30.01.2017

	2.2
	Revizia 1
	
	X
	01.02.2018

	2.3
	Revizia 2
	
	
	

	2.4
	
	
	
	


3. Lista persoanelor la care se difuzează ediţia/revizia procedurii operaţionale
	Scopul 

difuzării
	Nr.
Ex.
	Compartiment
	Funcţia
	Numele şi prenumele
	Data

primirii
	Semnătura

	Aplicare
	1
	Management
	Director
	Pistrui Elena-Diana
	01.02.2018
	

	Aplicare
	2
	Secretariat 
	Secretar
	Vasi Gheorghiță-Puiu
	01.02.2018
	

	Aplicare
	3
	Comisia diriginților
	Responsabil Comisie diriginți
	Coroiu Alina-Monica
	01.02.2018
	


4. SCOP
4.1. Asigurarea cadrului legal pentru transferul copiilor/elevilor;
4.2 Definirea pașilor ce trebuie urmati pentru transferul elevilor, în conformitate cu actele normative în vigoare.
5. DOMENIUL DE APLICARE

5.1 Procedura se aplică tuturor elevilor care se transfera la/de la Școala Gimnazială Comuna Belinț și structurile arondate, în vacanța intersemestială, la finele sau pe parcursul anului şcolar.
5.2. La aplicarea Procedurii participă membrii Consiliului de Administratie al Școlii Gimnaziale Comuna Belinț, educatoarele/învățătorii/diriginții, compartimentul secretariat și părinții/tutorii/reprezentanții legali ai copiilor/elevilor. 
6. DOCUMENTE DE REFERINŢĂ
6.1. Legea educatiei nationale (Legea nr.1/2011) cu modificările și completările ulterioare.
6.2. Regulamentul de organizare şi funcţionare al unităţilor de învăţământ preuniversitar aprobat prin OMENCȘ nr. 5079/31.08.2016 și modificat prin OMEN nr. 3027/08.01.2018.
6.3. Regulamentul Intern al Școlii Gimnaziale Comuna Belinț.
7. DEFINITII, PRESCURTĂRI, REFERINTE:

7.1. Prescurtari

R.O.F.U.I.P. = Regulamentul de organizare şi funcţionare a unităţilor de învăţământ preuniversitar


R.I. = Regulament intern

C.A. = Consiliul de administraţie

CEAC = Comisia de evaluare şi asigurare a calităţii


ISJTM = Inspectoratul Scolar al Judetului Timiș

MEN = Ministerul Educatiei Nationale

SGCB = Școala Gimnazială Comuna Belinț

SIIIR = Sistemul Informatic Integrat al Învățământului din România
7.2.. Referinte informative

1. Legea educatiei nationale (Legea nr.1/2011) cu modificările și completările ulterioare;

2. R.O.F.U.I.P. cu modificările și completările ulterioare;

3. R.I.

7.3. Perioada de aplicare a procedurii
Pe tot parcursul anului şcolar.
8. DESCRIEREA PROCEDURII
8.1. Transferul copiilor/elevilor SGCB  la alte unităţi şcolare

1.1. Depunerea unei cereri prin completarea unui  formular tip (Anexa 1) la secretariatul unității de către părinte/tutore/reprezentant legal.
1.2. Convocarea CA al SGCB, de către director, în termen de 10 de zile de la depunerii cererii în vederea discutării acesteia.
1.3. Discutarea cererii în  CA al SGCB şi eliberarea avizului cu privire la cererea depusă.
1.4. Comunicarea în scris, în termen de 5 zile de la desfăşurarea CA a hotărârii cu privire la cererea depusă.
1.5. Hotărârea va fi transmisa in termen de 5 zile educatoarei/învățătorului/dirigintelui pentru operare în catalog și compartimentului secretariat pentru operare în SIIIR.
8.2. Transferul elevilor de la alte unităţi şcolare  la SGCB
2.1.      Înregistrarea cererii de transfer la secretariatul SGCB de către părinte/tutore/reprezentant legal, însoțită de copii după certificatul de naștere al copilului/elevului, cărțile de identitate ale părinților/tutorilor/reprezentanților legali, copie după documentul de atribuire pentru creștere, întreținere și educare a minorului  și dovada schimbării domiciliului/reședinței (în cazul în care transferul este solicitat în timpul anului școlar).
2.2.      Convocarea CA al unității, de către director , în termen de  5 zile de la data depunerii cererii, în vederea discutării acesteia.
2.3. Discutarea cererii în  CA al unității şi emiterea unei hotărâri cu privire la aceasta, având în vedere numărul locurilor disponibile la grupa/clasa solicitată. 

2.3.1. Hotărârea va fi transmisa in termen de 5 zile educatoarei/învățătorului/dirigintelui pentru operare în catalog și compartimentului secretariat pentru operare în SIIIR.

2.4.       Serviciul secretariat solicită în scris unității de proveniență situația școlară a elevului.

2.4.1. Serviciul secretariat comunică educatoarei/învățătorului/dirigintelui situația școlară pentru operare în catalog.
9.  CUPRINS

	Numarul
componentei
in procedurii
operationale
	Denumirea componentei din cadrul procedurii
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	1
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	1

	6. 
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	2
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	2

	8. 
	Descrierea procedurii operationale
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	Cuprins
	3

	10. 
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Anexa 1

Cerere de transfer la/de la o altă unitate de învățământ

ȘCOALA GIMNAZIALĂ COMUNA BELINȚ                                             _____________________________________

Nr._________/_________________________
                                       Nr._________/_________________________

Avizul unității: Director,
                                                                            Avizul unității: Director,

prof. Pistrui Elena Diana _________________
                                     prof.__________________________________

L.S.
                                     L.S.

Aprobat în ședința C.A. din________________                                            Aprobat în ședința C.A. din________________

DOMNULE/DOAMNĂ DIRECTOR,

    Subsemnatul(a) _________________________________________________ domiciliat(a) in ______________________________ str.__________________________________ nr.__________ bloc _________ sc. __________ etj. __________ ap.____________ sector __________, telefon fix ___________________ mobil _______________________ va rog sa aprobati transferul fiului (fiicei) ____________________________________________________________________________________________________ de la ____________________________________________________________________________ ____________________________ limbi straine studiate _________________________________________________ clasa _________ anul scolar _______________ ,  la  __________________________ _____________________________________________________ clasa ___________________ in anul scolar _____________________________________________ 

    DATE PERSONALE ELEV: 

Numele si prenumele _______________________________________________ 

CNP ___________________________________________________ 

Data nasterii: anul ______________ luna ____________ ziua ______________ 

Locul nasterii: Localitate/oras/judet _________________________ sector _____ 

    DATE PARINTI: 
TATA: Numele si prenumele _______________________________________________ 

Functia ______________________ locul de munca _______________________ 

Telefon serviciu/mobil _________________________________ 

MAMA: Numele si prenumele ______________________________________________ 

Functia ______________________ locul de munca _______________________ 

Telefon serviciu/mobil _________________________________ 

MOTIVUL SOLICITĂRII TRANSFERULUI :

___________________________________________________________________________________________________________

Data _____________                                                                                                                                  Semnatura ______________ 

Domnului/Doamnei Director al  ______________________________________________

DECLARATIE

   Declar pe proprie raspundere ca am cunostintă de prevederile legale privind transferul elevilor din LEN nr.1/2011, ROFUIP aprobat prin OMEN Nr.5115/15.12.2014 cu modificările și completările ulterioare, ROFUIP al unitatii nr. 4721/10.09.2015, precum si de prevederile procedurii operationale privind transferul elevilor din unitatea Școala Gimnazială Comuna Belinț

    Ma angajez sa raspund de educatia fiului/fiicei mele, de comportamentul acestuia/acesteia in scoala si in afara scolii, sa particip la actiunile organizate in beneficiul elevilor, sa raspund la toate solicitarile scolii si sa respect Regulamentul de ordine interioara al scolii. 

Data _____________ 

                                                                                                                                Semnatura     _________________

Anexa 2
CALENDAR TRANSFER COPII/ELEVI

Calendar

1. Afișarea locurilor disponibile pentru transferuri la unitatea Școala Gimnazială Comuna Belinț, la avizierul unității.
Termen: permanent 

2. Etapa I de transfer (doar transferuri interne) 

a) Depunerea cererilor de transfer la secretariatul unității 

Termen: 01.07-15.08 

b) Analiza și aprobarea/respingerea cererilor de transfer ( doar transferuri interne) 

Termen: 20.08. 

3. Etapa a II-a de transfer (transferuri interne și externe) 

a) Depunerea cererilor de transfer la secretariatul unității

Termen: Vacanța intersemestrială / de vară și permanent în cazul schimbării domiciliului 

b) Analiza și aprobarea/respingerea cererilor de transfer (interne și externe) 

Termen: maxim 10 zile de la data depunerii cererii  


